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APRESENTACAO

O Regime Letivo Remoto (RLR) surgiu da necessidade de que, em fun-
¢ao da pandemia do Coronavirus, as aulas presenciais na Graduagao
fossem suspensas. Por meio do RLR, o semestre letivo continuara seu
fluxo, com as aulas ocorrendo remotamente. Para tal, a PUC Minas dis-
ponibiliza o SGA, ja conhecido de todos, € o AVA (Ambiente Virtual de
Aprendizagem), na plataforma Canvas.

Com a orientacao das Coordenacoes de Curso, os professores devem
estabelecer com os alunos as rotinas de conducao de suas disciplinas. E
importante considerar que as atividades semanais devem ser suficien-
tes para garantir a sequéncia do avanco dos conteudos e atividades,
COMo previstas para o atual semestre letivo.

O Guia do Regime Letivo Remoto quer apoiar professores na utilizacao
das funcionalidades do SCA e Canvas; facilitar o acesso a essas plata-
formas, esclarecimentos sobre os modos de comunicacao e interacao
entre professores e alunos e esclarecer outras duvidas a respeito das
possibilidades desses dois ambientes de ensino a distancia.

PLATAFORMAS SGA, CANVAS E TEAMS

As plataformas SCGA, Canvas e Microsoft Teams se complementarao neste periodo de Regi-

me Letivo Remoto.

SGA

Funcionalidades de apoio ao ensino presencial (material
didatico, entrega de trabalhos e atividades, ferramentas

de comunicacao).

CANVAS

Funcionalidades de Ensino a Distancia (material dida-
tico, entrega de trabalhos e atividades, ferramentas de

comunicacao, avaliacdes online e conferéncias ao vivo).

TEAMS

Funcionalidades de comunicacao e colaboracao que
combina bate-papo, videoconferéncias, armazenamen-

to de arquivos e integracao de aplicativos da Microsoft.




COMO ACESSAR

SGA
1. Para acessar o SCA Aluno, clique aqui.
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CANVAS
1. Para acessar o Canvas, clique aqui.
2. Cligue no botao Fazer login com Microsoft
3. Informe seu usuario da conta Office 365 (codigo_pessoa@sga.pucminas.br) e a sua se-

Nnha da conta Office 365

Em caso de duvidas sobre o processo de acesso, consulte as informagdes disponibilizadas no
SGA em Servicos Académicos > Credenciais de Acesso
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https://www.sistemas.pucminas.br/sga4/SilverStream/Pages/pgPrf_LoginSSL.html
https://pucminas.instructure.com/login/ldap

TEAMS

O Microsoft Teams € uma plataforma unificada de comunicacao e colaboracao. Nela vocé po-
dera realizar videoconferéncias, chat, armazenamento e compartilhamento de arquivos em
tempo real.

Apresentaremos a seguir o tutorial sobre como vocé, professor, podera acessar esta plataforma.
Lembrando que todo o processo sera feito dentro do ambiente virtual de aprendizagem Canvas.

1. Acesse o Ambiente Virtual Canvas inserindo seu login e senha de acesso.
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2. No Painel de Controle do Canvas selecione a disciplina que lecionard online gravada
pelo Teams. Como exemplo, utilizaremos a disciplina Economia.

Painel de controle
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3. No menu a esquerda do Canvas escolha a opcao Teams.

- Wikt poopresss . SHEpDTA o00eds 00 Camc m
IP_'I"IL*"!!
g = Groums Wi -]
Sty o vk Lind B Gpcipfing g ey essndndonimng & Mamd dé Magocio, wus (omn o Teas el Tundismentd Ders o v
Forrmec 3o profivikonal. C for che Erabiafio el b cada vt win Compaiitied s m opor unidides de s cada ve masi
pemdaiian, anslan oo e g i cheamnatumy saian Dbl it mvnoenmidudon moes s nlier wres poslvicns o
v Pt s Bl oliva will s ikl h bl 8 4 demmillenenin o dhe e aew Lok, acomigar et irawnchandlsado,
i di Farimas auténoima & e gt e vl v rreedisor foornag fo o preparscde pars o mercedu. De s o Bons
autusdos o ddima spoovertamaenstt Cortilalmantd. Prof. Onalda Maaicla
i pantind g Ao Clinachiilig #mine f o S o Bl 116 R andliheda wATRi il sy -3
—— = Hew— -]
u ¢ e i -]

4. Em seguida serd aberto um navegador com o Teams. Escolha a turma/equipe equiva-
lente a disciplina:

Migrosoft Teams

I
Baixe o aplicativo para des'ﬁtcp
Teams e fique conectado.
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*Lembrando que se for o seu primeiro acesso a turma, clique em ATIVAR.

o a4 e e e it g 4 |I|
[ o JN——

——

5. Apds acessar a turma cliqgue em Reunir.

Geral Fostagens  Amjuives Anotacihes ge Clases . Tarefas  Avallache: Mais | =
g | v

@ Equipe =t Reunit
= JOI0 CAND WIVETA LAETANG JCOM0U RATIN UE VIUI M3 3 cqupe

2

6. Pronto! Vocé ja estara na sua aula online.



COMUNICACAO: FORMAS DE INTERAGCAO ENTRE
PROFESSORES E ALUNOS
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A forma mais efetiva de se comunicar com os alunos se dara por meio da ferramenta Enviar
Mensagem no SGA/E-mail.

1. Para acessa-la, cliqgue no icone de engrenagem existente a frente do nome da disciplina,
gue consta no quadro Minhas Disciplinas.

2. Uma vez acionada a engrenagem, uma minicaixa se abrird. Nela, clique em Comunica-
¢do e, na sequéncia, em Enviar Mensagem no SGA/E-mail.
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3. Na janela em que sera aberta, marque os itens Enviar por e-mail e Enviar Mensagem,

que ficam logo abaixo do titulo E-mail/Mensagens, para garantir o envio da mensagem em
mais de um canal. Nos campos seguintes, preencha o assunto e escreva sua mensagem. Se
quiser enderecar o conteddo a todos os alunos matriculados nesta disciplina, selecione a op-

cdo Selecionar todos os participantes. Se quiser destinar a apenas um deles, selecione um dos
nomes na lista que aparece no item Participantes.
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Neste canal ndo é possivel disponibilizar arquivos. Para fazé-lo, volte a engrena-
gem, selecione Apoio Didatico-Pedagdgico e, em seguida, Material Didatico.

HEAOGO®

Ol Docvme Cadattres - = Docameesos Etortle « - Cotul dedesion = - Fadron -

T\ ABORATGRIC DE PROETD DE ALGORITMOS - S117101 - MaRHA

Dedrn it

i B PRy S

e (ReAagrmim
E-MAIL / MENSAGENS ¥




Férum
O forum é um espaco dedicado a discussdes e debates com sua turma no SGA.

1. Para acessa-lo, clique no icone de engrenagem existente a frente do nome da disciplina,
gue consta no quadro Minhas disciplinas. Uma vez acionada a engrenagem, uma minicaixa se
abrira. Nela, cligue em Comunicacao e, na sequéncia, em Férum.
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2. Nesta janela, selecione o botdao Novo Topico, localizado a extrema direita da tela. Aberta

a nova janela, preencha os campos ASSUNTO e MENSAGEM. Marque a caixa Desejo ser avisa-
do quando este tépico for respondido para que esse tipo de notificacdo aconteca. Neste am-
biente também é possivel disponibilizar arquivos através do quadro Anexo.

3. Feitas todas as intervencoes, clique em Salvar para publicar o topico dentro do Forum.
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Topico do Férum
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O botao Forum Docentes, localizado na home, somente cria féoruns entre profes-
sores. Ndo é possivel inserir alunos nos féruns criados a partir desta entrada.



W3 Painelde controle : [oma—

CANVAS e e

Wuasdanr Hodiy

E Tommlbsna L
L I et i g

Wl s e e T

Ao acessar o Canvas o professor verd uma caixinha denominada:
Preparando sua disciplina para o regime letivo remoto. L3 tera tutoriais
em videos ensinando os professores a criarem a disciplina no Canvas e
todas as suas ferramentas.

Todos os videos estao disponiveis aqui.

Caixa de entrada

Este é o canal de comunicacdo ideal para interacdo com o aluno. E semelhante a um e-mail,
vocé podera escolher com qual(is) aluno(s) conversar

1. A ferramenta fica disponivel no menu global da plataforma, localizado a esquerda da tela

2. Para escrever uma nova mensagem, cliqgue sobre o botdo Escrever uma nova mensa-
gem localizada no alto da tela
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https://pucminas.instructure.com/courses/10024
https://www.youtube.com/playlist?list=PLEG0fVkIbYx0a8o8_CKIZY9-IvmNth48g

3. Selecione o curso e os destinatarios para a sua mensagem. Preencha o assunto e o corpo
da mensagem e em seguida clique em Enviar.

Compot imemagem
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Foruns

Podem ser criados com o objetivo de fixar o conteddo trabalhado na disciplina, por unidade de
ensino ou mesmo por temas especificos de cada unidade.

1. Para criar um Forum, cligue no item Cursos, localizado no menu a esquerda da interface.
Na sequéncia, cligue no curso em que vocé leciona. Uma nova coluna menu serd aberta. En-
contre o item Foruns

2. Cligue no botao localizado na parte superior direita da tela.

ompeLencias Lompeniamenias © Firuns

~truia

* Fbriars fcaslas.

W nd Eeen feenlin Tdrum fisado on momenios
Brrgs i R s pars-bok-ho na parte supsvioc dadginac o seledons Fide ng cesnu dEconfifur i 4o facum,

e -  FATEnS | 30 I TSI rECEEe

LE) Seimana 3 - Fluim §10 0 gue vood aprendid dem o Didrda

ETLT

Ee g e  Fedhiado pad s COMeNT o N ek e’ dfyiEldad recefn

| 10



Avisos

E uma forma de comunicacdo rapida. Vocé poderd inserir o titulo, 0 assunto, anexos, videos,
entre outros objetos de aprendizagem.

1.

2.

Entrar na disciplina e, no menu a esquerda, clicar no link Avisos.

Em seguida, clique no botao localizado na parte superior direita da tela.
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Lancamento de notas e registro de presenca

1.

Todos os registros académicos de notas deverao ser realizados no sistema SGA, exceto

para as disciplinas de modalidade a distancia que ja eram ministradas no ambiente virtual.

2.

A apuracao de frequéncia nao devera ser realizada pelo sistema SGA durante o Regime

Letivo Remoto.
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